	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ 
TUẦN 16 NĂM HỌC 2016 – 2017
(Từ ngày 19/12 đến 25/12/2016)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
19/12
	S
	8h chào cờ: Kỉ niệm ngày hội quốc phòng toàn dân…
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	HS thi điền kinh HKPĐ cấp Quận
	Đ/c Hạnh, Toàn, Thanh
	Đ/c Hương
	

	
	
	Tổ chức thi giải Toán Tiếng việt qua mạng cấp trường
	Đ/c Tùng, TTCM
	Đ/c Hương
	

	
	
	10h họp giao ban BGH
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	C
	KT nề nếp chuyên môn
	Đ/c Tùng, TTCM
	Đ/c Hương
	

	Ba
20/12
	S
	Tổ chức thi Toán TA cấp trường
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	KTNB: Công tác chủ nhiệm và thực hiện quy định dạy thêm học thêm khối 3,4,5
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	14h KTNB: Công tác chủ nhiệm và thực hiện quy định dạy thêm học thêm khối 1,2
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	15h30’ Tổ chức Noel cho học sinh
	đ/c Hạnh, GVCN, Văn phòng
	Đ/c Chung
	

	Tư
21/12
	S
	9h thi Bóng đá HKPĐ cấp Quận
	Đ/c Hạnh, Toàn, Trâm, Thanh
	Đ/c Hương
	

	
	
	Hoàn thiện Báo cáo tháng 12
	Đ/c Hương HP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h thi Tiếng anh khối 3,4,5
	GVCN, GVTA
	Đ/c Hương
	

	
	
	15h tổ chức chương trình sữa học đường – vì tầm vóc Việt
	Đ/c Hạnh, GVCN
	Đ/c Chung
	

	Năm
22/12
	S
	- 8h 30, VP giao nhận công văn tại PGD 
	Đ/c Hương vp, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Báo cáo công tác ATTP và VMĐT tháng 12
	Đ/c Thanh
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 14h thi cuối học kỳ I môn khoa học khối 4,5
	GVCN
	Đ/c Hương
	

	
	
	15h30: thăm đại đội 73
	Đ/c Hạnh, chi đoàn
	Đ/c Hương
	

	
	
	17h giao lưu với đại đội 73
	5 em HS, đ/c Hiền, Dung, Toàn, Phượng
	Đ/c Hương
	

	Sáu 23/12
	S
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 10h30’ các bộ phận nộp kế hoạch tuần 17 về VP
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	13h họp liên tịch
	Ban liên tịch
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 14h thi cuối kỳ môn Sử - địa lớp 4,5
	GVCN
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần 17
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 16h, Toàn trường lao động VS
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy 24/12
	
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần

	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	CN 25/12
	S
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	C
	
	
	
	



	* KTNB: 
- KT thực hiện qui định dạy thêm, học thêm
- KT công tác chủ nhiệm
	* Nộp báo cáo: 
- Báo cáo công tác ATTP và VMĐT tháng 12, 
- Báo cáo công tác tháng 12


* Ghichú
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
- Thứ sáu hang tuần CB, GV, NV và HS lao động, VS trường lớp; VS bàn + máy tính của tổ mình tại phòng tổ bộ môn. 






